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INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION

CONVOCATORIA 2017

FINANCIACION BONIFICADA PARA PROYECTOS DE AUTOCONSUMO ELECTRICO EN

EMPRESAS Y ENTIDADES 2017

ACTUACIONES:

IVAUTB: Energia biomasa/biogas.
IVAUTE: Energia edlica.

IVAUTF: Energia solar fotovoltaica.
IVAUTM: Energia mini hidraulica.
IVAUTO: Otras instalaciones

Aprobadas por Resolucidon de 24 de septiembre de 2018, de la Directora
General del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial
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1. INDICACIONES GENERALES

Tal y como se indica en la notificacidn de concesidn de la ayuda, las entidades beneficiarias
dehen realizar la justificacién de la actuacion objeto de subvencion ante la Sede Electronica de
la Generalitat a través del Portal del IVACE (www.ivace.es) siguiendo las presentes
Instrucciones.

La entidad beneficiaria debe,

- Leer las presentes “Indicaciones Generales” en las que se explica la estructura y los
requisitos de la justificacion y los pasos que debe seguir.

- Acceder a los documentos de justificacion disponibles en la web de IVACE, dentro del
apartado “Energia/Financiacién bonificada para proyectos de autoconsumo en
empresas y entidades 2017".

- Acceder a la Sede Electrénica de la Generalitat mediante el enlace “TRAMITE
JUSTIFICACION 2017”, a través del cual se cumplimentara el Documento de “Solicitucd
de pago y declaracién responsable” y se adjuntaran todos los documentos que se
relacionan tanto en la notificacién de concesidon como en el punto 3 de las presentes
instrucciones.

2. PLAZO
La fecha limite para la presentacion de la justificacion es el 1 de octubre de 2018 a las 23:59:59
horas, salvo que se dicte resclucién prorrogando la misma, la cual serda notificada a los
beneficiarios.

3. DOCUMENTACION A PRESENTAR

Para la justificacion de la ayuda se deberdn presentar telemdaticamente los siguientes
documentos:

Documento 1. Informe Final del proyecto

Documento 2. Difusién, publicidad y transparencia

Documento 3. Declaracion responsable de otras ayudas

Relacién de gastos y pagos generados mediante la aplicacién informatica "Justific@".
Justificantes de Gasto y Pago

Resto de documentacion indicada en la notificacién de concesion de la ayuda.

Los documentos 1, 2 y 3 se deberan cumplimentar segin los modelos disponibles en la web de
IVACE, dentro del apartado “Energia/Financiacién bonificada para proyectos de autoconsumo
en empresas y entidades 2017/Doc. Anexa-Justificacion”.

A continuacion, se detallan los aspectos mas importantes de los mismos:

DOCUMENTO 1. INFORME FINAL DEL PROYECTO.

El Informe final del proyecto o actividad deberd contener necesariamente una explicacién
clara y completa de la situacién final del proyecto indicando cdmo se ha realizado el mismo y
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qué resultados se han obtenido y se debera justificar si éstos, coinciden con los indicados en la
memoria técnica presentada en la solicitud de la ayuda.

Asimismo, se deberdn reflejar aquellas caracteristicas técnicas de los equipos adquiridos,
adjuntando, en su caso, fotograffas de las placas de caracteristicas de los mismos.

En el caso de que hubiera habido alguna variacidn respecio a la situacion inicial descrita en la
Memoria de la solicitud de la ayuda se deberd indicar y justificar de forma detallada. Ante
cualquier modificaciéon del proyecto la entidad beneficiaria procederd, de acuerdo con la
tipologia de la modificacién, tal como se establece en el articulo 13 a) de la convocatoria de
ayudas. En ninguin caso la modificacidn del proyecto podrd suponer una alteracion del
contenido esencial del proyecto o de alguno de los aspectos que fueron tenidos en cuenta
para su valoracion.,

Ademds, en su caso, se deberd adjuntar la documentacion resultante o acreditativa de la
ejecucién del proyecto:

¢ Para instalaciones del Tipo 1: Inscripcion en el Registro administrativo de autoconsumo
de energia eléctrica dependiente del Ministerio.

e Para instalaciones Tipo 2: Inscripcion en el Registro administrativo de autoconsumo de
energia eléctrica e inscripcidn en registro administrativo de instalaciones de
produccidn de energia eléctrica (seccion 2.2}, dependientes del Ministerio para la
Transicidn Ecoldgica.

Asimismo, se deberd incluir un reportaje fotografico de la instalacion y los equipos principales
en su ubicacidn definitiva, tal como se establece en el articulo 14.2 h} de la convocatoria de

ayudas.

DOCUMENTO 2. DIFUSION, PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA.

La entidad beneficiaria deberd aportar, para dar cumplimiento a las obligaciones de difusion,
publicidad y trasparencia, la siguiente documentacién grafica:

® Fotografia del cartel informativo sobre el proyecto, la ayuda concedida y el origen de
la financiacién. Estos carteles seran facilitades por el IVACE, deberdn ser
perfectamente visibles y accesibles, por ejemplo, la zona de entrada de un edificio o
puerta de acceso al establecimiento y tendran un tamafio minimo A3. Asimismo, se
deberd garantizar la perdurabilidad del cartel durante la ejecucién del proyecto,
evitando, en la medida de lo posible, su degradacién.
¢ Captura de pantalla pagina web donde se realice una breve descripcién del proyecto
subvencionado con sus objetivos y resultados, se incluya el logotipo de IVACE y se
indique el importe recibido mediante la inclusién de la siguiente mencién:
“Apoyo financiero de IVACE a través del Programa de Financiacién bonificada
para proyectos de autoconsumo en empresas y entidades afio 2017”7
En el caso de que el beneficiario no disponga de pagina web, deberd presentar una
declaraciéon responsable indicando tal circunstancia.
® En su caso, portadas de los documentos y acreditacion de las acciones de
informacién y comunicacién (informes, escritos, presentaciones, eventos,
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documentacién de reuniones, etc.), los cuales hagan referencia a la financiacidn del
proyecto por parte del IVACE.

Adicionalmente, cuando el importe de la subvencién sea superior a 100.000 euros, o cuando al
menos el 40% del total de los ingresos anuales de la entidad beneficiaria tengan caracter de
ayuda o subvencién publica, se debera aportar:

e Captura de pantalla de su pagina web -0 medio electrénico de finalidad similar- en la
que aparezca la siguiente informacion:

a) Contratos suscritos con una Administracién Puablica, haciendo mencién a las
partes, el objeto, plazo de duracién, importe de licitacién y de adjudicacion, el
nimero de licitadores y el procedimiento utilizado.

b) Convenios con la Administracién Publica suscritos, haciendo mencién a las
partes, el objeto, plazo de duracién y obligaciones econdmicas convenidas, asi
como sus posibles modificaciones.

c) Subvenciones y Ayudas publicas recibidas, con indicacién de su importe y
finalidad.

DOCUMENTO 3. DECLARACION RESPONSABLE DE OTRAS AYUDAS.

En dicho documento se deberdn consignar las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
procedentes de entes publicos o privados nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales para los mismos gastos subvencionables que los del proyecto presentado ante
el IVACE, tal como se establece en el articulo 14.2 i) de la Convocatoria de ayudas

importante: Este modelo serd cumplimentado y presentado aun no habiendo recibido ningtn
otro tipo de ayuda

RELACION DE GASTOS Y PAGOS GENERADOS MEDIANTE LA APLICACION
INFORMATICA "JUSTIFIC@"

El presente documento se obtendra directamente de Ia aplicacion informatica "Justific@”. Esta
aplicacién permite rellenar los datos econdmicos requeridos para la justificacién de la
subvencién, validarios y generar un documento PDF para su presentacion.

En funcién del expediente, el programa mostrara determinadas pestafias, que se corresponden
con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacién. La entidad beneficiaria
introducira para cada coste el detalle de facturas imputadas al proyecto, asi como el detalle de
codigos contahles empleados por la misma.

Como se indicara en el apartado de Justificantes de gasto y pago de estas instrucciones, la
numeracion que la aplicacién informética asigne a cada justificante de gasto, se debera indicar
escrita en la parte superior derecha de cada uno de los justificantes de gasto y de sus
correspondientes justificantes de pago.
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JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO.
El periodo de validez de los justificantes de gasto v pago serd desde la fecha del registro de

entrada del documento de solicitud de ayuda hasta la fecha limite del 1 de octubre de 2018,
salvo que se dicte resolucién prorrogando la misma, la cual sera notificada a los beneficiarios.

Indicaciones para su presentacion

Se debera generar un documento en formato .pdf de los justificantes de gasto y otro de los
justificantes de pago, los cuales se presentardn telematicamente, junto al resto de
documentacion, cuando se acceda a la Sede Electrénica de la Generalitat mediante el enlace
“TRAMITE JUSTIFICACION 2017”.

Tal y como se ha indicado en las instrucciones del apartado “Relacién de gastos y pagos
generados mediante la aplicacidn informatica "Justific@”, la numeracién gue la aplicacion
informatica asigne a cada justificante de gasto, se debera indicar escrita en la parte superior
derecha de cada una de los justificantes de gasto y de su correspondiente pago.

Indicaciones generales

Los justificantes de gasto y pago deberdn cumplir con lo establecido en el articulo 14.2 a) v b}
de la convocatoria de ayudas. No obstante, se enumeran a continuacién algunos aspectos
relevantes a modo de recordatorio:

® Soélo se aceptardn los gastos que tengan como soporte documental facturas o
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa que cumplan lo dispuesto en la normativa
vigente. Las facturas deben reunir los requisitos establecidos en el articulo 6 y
siguientes del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.

® Los gastos presentados en la justificacion deben estar pagados en su totalidad
incluyendo sus impuestos correspondientes, y con anterioridad a la finalizacion del
plazo de justificacién. Este requisito se aplicard con independencia del porcentaje de
imputacién de un gasto al proyecto, por lo tanto, las facturas parcialmente pagadas
no serdn admitidas.

® Los gastos se imputaran por el importe de la base imponible. En el caso de gastos con
imputacién parcial de la base imponible se acompafiara de un informe justificativo
firmado por el representante legal de la empresa relativo al método de imputacién
empleado.

e Como justificante de pago, se debera aportar la copia del extracto bancario junto con
copia del cheque o de la orden de transferencia que acredite que el destinatario del
pago coincide con el emisor de la factura.

e Solo se aceptardn los pagos realizados a través de entidad financiera. Por tanto,
quedan absolutamente rechazados los pagos realizados en efectivo ni los ingresos
bancarios por caja. Asimismo, no seran validos las compensaciones entre facturas, ni
pagos mediante leasing, renting o similares.

® En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto, relacionados o
no con el proyecto, serd necesario acompafar una relacién de los mismos
debidamente detallada en la gue aparezcan el destinatario, la identificacién del
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justificante del gasto (el nimero de la factura o el concepto de la misma) y el importe
pagado.

® Sdlo se consideraran validos los justificantes de pago que acrediten que el pago se ha
realizado por el solicitante de la ayuda. En el caso de transferencias bancarias, en la
cuenta de origen deberd constar como titular el beneficiario de la ayuda.

® No se aceptaran aquellos documentos de pago gue, aun siendo conformes con ios
requisitos formales sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente a
que facturas estdn vinculados.

® Se admitiran los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que se
cumplan las siguientes instrucciones;

- En el caso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:

+ Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los gastos
que conforman la remesa del pago efectivo del importe de la tarjeta de
crédito, de modo gue queda claramente identificado el justificante de gasto
objeto de la subvencion,

« Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

- En el caso de tarjeta de débito corporativa, se debe aportar copia del extracto
bancario donde se identifique claramente el proveedor del bien o servicia objeto
de la subvencidn.
® Son admisibles los documentos que acrediten justificacion de pagos emitidos por
banca on-line.
® Los justificantes de gasto no presentados no seran en ninglin caso objeto de
subsanacion.

RESTO DE DOCUMENTACION INDICADA EN NOTIFICACION DE CONCESION.

Ademas de la documentacién indicada en los puntos anteriores, se debera presentar cualquier
otra documentacién especifica de la actuacion y/o beneficiario, que se indique en la
notificacidn de la concesion de la ayuda.

4. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION

Para la presentacidn de la documentacion de justificacién, se accedera a la Sede Electrénica de
la Generalitat a través del enlace “TRAMITE JUSTIFICACION 2017”, y se visualizara la siguiente
pantalla;
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Asistente de tramitacién SCENERALITAT VALENCIANA

Cangela | e
seleilud (-) Aplivatdn

w3 4

Dotumentar ) Regisirar ) Guardar )

;Hecesia ayuda? dispone da este altenle ove i gutard de manecy tenil il ok s GELERI0S pard S presercitn,

oo
@ prReretat 60 RdRpaes

1 pEse sBeR

Le mastramar urs brewe explicedidn de cada uno dz los pasas ot 183 Qué ha de pasar para completar e preceso de soliwe.

Informactén del Geslor nico de Conleridos {GUC) aeperdicne
<+ Orgacisme: Conselleria de Hacdenda y Modela £condmico. i
= Platalnida - Pin: -
< B Informucidn:Delalle del brdmite ea GUC
« Infarmacién Especifica

Sinulackdn de Tramiaclén Telematca en la Gederalitat Yalendiana ({I@ve-firma)

2 RELLENAR
Deberd cumpli les lormulsros indicados cemo ebligaterios, Puigen ettt farmulirivs cpcanaler que puede aumplimentar o 5o, segin
dispanga de |2 informaiisn solicitads.

3 AEuR

Se le sthicitard que aners 14 Corumertzzitn heceseria par b olictd,

4 recistR

Debizrd revisar | ducumenlaridn que vi 2 présertar terlerdo vn<uents que vna vez eniad no pacha madiluar ringin data,

5 cuamoar
St b prepordensré un justicarte de reghuro firmad electst te que le serdrd g3t o fuitdicaet ezal,

Una vez se acceda al tramite, los pasos para tramitar el expediente son los siguientes:

e Paso 1. “Debe saber”. Informacidn relativa al tramite.

¢ Paso 2. “Relfenar”. En este apartado se deberd cumplimentar el modelo de solicitud de
pago y declaracion responsable.

e Paso 3. “Documentar”. Se adjuntaréan todos los documentos indicados en el aparatado
3 del presente documento.

» Paso 4. “Registrar”. En esta pantalla se muestra una relacién de los documentos que
van a ser tramitados. Pulsando sobre el botén “Registrar”, se le dara registro y serd
remitida al expediente creado en el IVACE.

¢ Paso 5. “Guardar”. En este momento el beneficiario debera guardar el justificante de
presentacion de la documentacion registrada para asegurarse de su correcta
tramitacion.

El registro de la documentacién se deberd presentar mediante:

e Certificado electronico de persona juridica de la entidad beneficiaria, o

o Certificado electrénico de persona fisica que ostente poder de representacién de la
entidad sclicitante en vigor. En el caso de representantes mancomunados se debera
aportar una autorizacion del resto de administradores mancomunados necesarios, que
no han realizado el tramite telematico con su firma.

Importante: En el caso de tramitar la ayuda con un certificado de otra entidad distinta de la
beneficiaria 0 de una persona fisica sin poder de representacidn, no se podrd registrar la
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documentacion en el IWACE. Unicamente se podran cumplimentar los formularios, adjuntar los
documentos y pasar a la firma a la entidad beneficiaria o persona con poderes de
representacion.

Nota: A cada uno de los documentos indicados en el tramite telematico de la justificacién
solamente se podra aportar un Gnico archive. En el caso de que sea necesario aportar mas de
un archivo a un determinado documento, se deberd emplear el tramite de “aportacion
voluntaria de documentacién”. El tamafio méximo de cada uno de los archivos que se vayan a
aportan no podra superar los 8 Mbytes.

5. DUDAS E INCIDENCIAS
Para cualquier consulta o aclaracién sobre ia justificacion del expediente, pdngase en contacto

con la unidad de Energia del IVACE mediante correo electrénico a energia.ivace@gva.es,
jidentificdindose con el n® de expediente y nombre de la empresa beneficiaria.

Para incidencias relacionadas con el acceso/funcionamiento de la plataforma de tramitacidn
electrénica, enviar correo electrénico a las siguientes direcciones: generalitat_en red@gva.es
y servicios.telematicos@gva.es, indicando el nimero de expediente, el error producido y
adjuntando una captura de pantalla del mismo.




